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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
AMPLA CONCORRENCIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DA CRUZ

PREGAO PRESENCIAL N2 031/2018 - PP
(Processo Administrativo n.°02070002/2018)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Prefeitura Municipal de Riacho da
Cruz, por meio do Pregoeiro e Equipe de Apoio, com Sede a Avenida Camila de Lellis, realizard licitagao
para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, do tipo Menor
prego, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de
2013, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de
2007, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 03/08/2018

Horario: 09:00

Local: Avenida Camila de Lellis, 285, Centro, Riacho da Cruz, Rio Grande do Norte, CEP: 59.820-
000.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacao é: Registro de precos para futura e eventual Contratacao de
pessoa juridica para cessao de direito de uso de sistema de gestao publica com médulos de
contabilidade, licitacdo, protocolo e portal da transparéncia, voltados para atender as
necessidades e atividades da Prefeitura Municipal de Riacho da Cruz/RN., conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1. A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer érgéao ou
entidade da administragcéo publica que nao tenha participado do certame licitatério, mediante
anuéncia do orgao gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e
respeitadas, no que couber, as condicdes e as regras estabelecidas na Lei n® 8.666, de 1993
e no Decreto n? 7.892, de 2013.

2.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condi¢des
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento, desde que este
fornecimento nao prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas com o érgéo
gerenciador e 6rgaos participantes.

2.3. As aquisi¢cbes ou contratagdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por
6rgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério
e registrados na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

2.4. As adesbes a ata de registro de precos sdo limitadas, na totalidade, ao quintuplo do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o érgao gerenciador e
O0rgaos participantes, independente do numero de 6rgdaos ndo participantes que
eventualmente aderirem.

2.5. Ao 6rgdo nao participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranca do
cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicagéo,
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observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratacoes,
informando as ocorréncias ao érgao gerenciador.

2.6. Ap6s a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgao nado participante devera efetivar a
contratacao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro
de Precos.

2.6.1.Cabera ao érgao gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogagao do prazo para efetivagdo da contratagdo, respeitado o prazo de
vigéncia da ata, desde que solicitada pelo érgdo nao participante.

3. DOS ENVELOPES

3.1. Os envelopes contendo a PROPOSTA e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO seréo
recebidos no endereco mencionado no preambulo deste edital, em sessdo publica de
processamento do Pregdo, apos o credenciamento dos interessados que se apresentarem
para participar do certame.

3.2. A propostas de pregos e os documentos de habilitagdo deverdo ser apresentados em dois
envelopes opacos e lacrados, contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA DE PRECOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE Riacho da Cruz
PREGAO PRESENCIAL N® 031/2018 - PP
[Razao social da empresa licitante]

[Enderego, telefone e fax da empresa licitante]

ENVELOPE N2 02 — HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE Riacho da Cruz
PREGAO PRESENCIAL N® 031/2018 - PP
[Razéo social da empresa licitante]

[Endereco, telefone e fax da empresa licitante]

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que atendam as exigéncias contidas neste Edital.

4.2. Nao poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1.proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

4.2.2.estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3.que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 92 da Lei n® 8.666, de
1993;

4.2.4.que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugéo
ou liquidacao;
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4.2.5.entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

. Para fins de credenciamento junto a Pregoeiro, a Licitante deverd enviar um representante

munido de documento que o credencie a participacédo, respondendo este pela representada,
devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se exibindo a Carteira de
Identidade ou outro documento equivalente, bem como de documento que o indica a participar
deste procedimento licitatério e que contenha autorizagdo para responder por sua
representada (Licitante);

5.1.1.Como documento valido de indicacdo para credenciamento somente sera
aceito Instrumento Publico de Procuracao ou Instrumento Particular com firma
reconhecida, outorgando, ao representante, poderes gerais para a pratica de
todos os atos inerentes ao Pregao, especialmente para formular ofertas e
lances de precos, em nome da empresa representada. No Anexo | encontra-
se um modelo de Instrumento Particular de Procurag¢do para atender essa
exigéncia;

5.1.2.No caso de Instrumento particular de procuracao, deverda ficar comprovado
que o subscritor da procuracao tem poderes para tal delegagao, mediante a
apresentagao de copia do contrato social e/ou outro documento constitutivo,
devidamente registrado em cartorio.

5.1.3.Em sendo s6cio, proprietario ou dirigente da Licitante, devera apresentar copia
autenticada do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacoes,
conjuntamente com o documento de identidade

O credenciamento é condigéo obrigatéria para que o representante possa atuar na etapa de
oferecimento de lances verbais neste Pregdo (Art. 11, inc. IV do Decreto n® 3.555 de
08/08/2000);

Se, apbs o credenciamento, o representante da Licitante se ausentar da sala em que se
realiza a sesséo, 0 processo nao sera suspenso € caso se faga necessaria a participagao do
mesmo e este estiver ausente, serd reputada sua desisténcia. O retorno posterior do
representante ausente nao implicara no refazimento dos atos praticados em sua auséncia,
sendo considerados convalidados.

Os documentos apresentados deverao ser entregues em original ou por qualquer processo
de cépia legivel e autenticada por cartério competente ou pela Pregoeiro ou Membro da
Equipe de apoio.

A Procuragdo e documentos enumerados no item 5.1.2 e 5.1.3, e subitens, deverao ser
entregues separadamente dos envelopes 01 (proposta de pregos) e 02 (habilitagao).

Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.

As empresas interessadas em participar do certame que ndo apresentarem nenhum dos
documentos referidos no item 5 (procura¢do com firma reconhecida e/ou contrato social e/ou
estatuto da empresa em cépia autenticada) ndo poderao ofertar lances, manifestar intengao
de interposicao de recurso ou praticar demais atos pertinentes ao certame. Sera considerada
como unica oferta a constante na Proposta de Pregos (envelope 1).

Avenida Camila de Léllis, 285 — Centro — Riacho da Cruz — RN — CEP. 59.820-000
CNPJ. 08.153.454/0001-04
Fone: (84) 3374-0002 — Email: pmriachodacruz@gmail.com




Prefeitura Municipal de

Riacho da Cruz

Em Boas Mios!

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DA CRUZ

5.8. Alicitante vencedora, por ocasido da assinatura do contrato, se desejar ser representada por
procurador, devera apresentar no ato de subscricdo instrumento procuratério publico ou
particular, com firma reconhecida.

5.8.1.Ndo sera admitida procuragdo com poderes gerais que nao guardem
especificidade com o Certame em referéncia.

5.8.2.As empresas licitantes que optarem em enviar envelopes para a sessao,
deverdo obrigatoriamente, apresentar fora dos envelopes de habilitagdo e
proposta os documentos inerentes ao credenciamento.

5.9. A condigédo de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor individual,
para efeito do tratamento diferenciado previsto na lei Complementar 123/2006, alterada pela
Lei 147/2014 e devera ser comprovada mediante apresentagcdo da seguinte documentagao:

5.9.1.Empresas (ME/EPP/MEI) optantes pelo Sistema Simples de Tributagéo:

5.9.1.1. comprovante de opg¢do pelo Simples obtido através do site da Secretaria da
receita Federal,

5.9.1.2. declaragao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do Artigo 3° da LC 123/06, alterada
pela Lei Complementar 147/2014 (Anexo VI — Modelo)

5.9.2.Empresas (ME/EPP/MEI) NAO optantes pelo Sistema Simples de Tributac&o:

5.9.2.1. comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;

5.9.2.2. cOpia do contrato social e suas alteragdes;

5.9.2.8. declaragdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 42 do Artigo 32 da LC 123/06,
alterada pelas Leis Complementares 128/2008 e 147/2014 e pelo Decreto
8.538/2015 (Anexo VI — Modelo).

5.10. Os documentos relacionados nos subitens 5.9 para efeito de comprovagéo da condigao
de Microempresa, Microempreendedor individual ou Empresa de Pequeno Porte, poderédo ser
substituidos pela certidao expedida pela Junta Comercial, nos termos da Instru¢do Normativa
do DREI N2 010 de 05 de dezembro de 2013, publicado no DOU do dia 06/12/2013.

5.11. A falta da apresentacao de qualquer dos documentos anteriormente citados nos itens:
5.9 e 5.10, no ato do credenciamento, fora dos envelopes, juntamente com a declaracao de
enquadramento de microempresa, microempreendedor individual ou empresa de pequeno
porte, ndo obrigara ao tratamento privilegiado determinado na Lei Complementar 123/06,
alterada pelas Leis Complementares 128/2008 e 147/2014 e pelo Decreto 8.538/2015.

5.12. Os documentos anteriormente citados nos itens: 5.9 e 5.10, apresentados no ato do
credenciamento, fora dos envelopes, deverdo ser apresentados obrigatoriamente juntamente
com a declaragao de enquadramento de microempresa, microempreendedor individual ou
empresa de pequeno porte. A empresa que for optante pelo Simples Nacional e deixar de
apresentar tal comprovagao, a comissao podera realizar consulta para verificagéo.

5.18. Poderao ser procedidas pelo Pregoeiro as seguintes consultas dos interessados no Ato
do Credenciamento:
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5.13.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

5.13.2. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio

Grande do Norte — TCE http://www.tce.rn.gov.br/Pessoaslnidoneas/Index;

6. DA APRESENTAQAO DA DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

6.1. O licitante devera apresentar declaracédo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagao.
A referida declaracdo devera ser apresentada fora dos envelopes de Proposta de Precgos e
de Documentos de Habilitacéo.

6.2. O licitante devera apresentar declaragdo de que entre os dirigentes, gerentes, socios,
responsaveis técnicos e demais profissionais da empresa, ndo figuram SERVIDORES
PUBLICOS, A referida declaragdo devera ser apresentada fora dos envelopes de Proposta
de Precos e de Documentos de Habilitagdo. O licitante credenciado de acordo com o item 6
poderd preencher a referida declaragdo no inicio da sessdo, onde as cépias estarao
disponiveis.

6.3. Os licitantes enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte ou
microempreendedor individual devem apresentar declaracao do préprio licitante, para efeito
de aplicagao da Lei Complementar n.% 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pelas Leis
Complementares 128/2008 e 147/2014 e pelo Decreto 8.538/2015, podendo anexar a esta
declaragdo o extrato de Pesquisa Fiscal, emitido por o6rgdo do Ministério da
Fazenda/Secretaria da Receita Federal. A referida declaragdo devera também ser
apresentada fora dos envelopes de Proposta de Pregos e de Documentos de Habilitagdo. O
licitante credenciado de acordo com o item 6 podera preencher a referida declaragao no inicio
da sessao, onde as copias estardo disponiveis.

7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A proposta de precos devera ser apresentada conforme exigéncias editalicias em uma Unica
via, digitada de forma clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada pelo
representante legal do licitante.

7.2. A proposta de prego devera conter as seguintes indicagdes:
7.2.1. Razéo Social e CNPJ.
7.2.2.Numero do Pregéo.

7.2.3.Descricdo do objeto da presente licitacdo. A descricdo das caracteristicas
especificadas para o objeto deste certame devera obedecer a mesma
sequéncia utilizada para descrever as especificagdes exigidas.

7.2.4.Preco unitario e total, em real, do objeto, com no maximo 02 (duas) casas
decimais, conforme especificagdes, entendido o preco total como sendo prego
unitdrio multiplicado pela quantidade solicitada, obrigatoriamente em
algarismos arabicos, prevalecendo, em casos de divergéncia, o produto do
valor ofertado como preco unitario, pela quantidade licitada. Deverao estar
incluidos no preco total ofertado todos os custos do frete, instalagdo (quando
houver), materiais, m&o de obra, ICMS, e outros encargos que venham incidir
nos servicos do objeto, abrangendo, assim, todos os custos com materiais e
servigcos necessarios ao fornecimento do objeto em perfeitas condi¢cdes de uso
e a manutencgéo destas condi¢cdes durante o prazo de contrato.

7.2.5.0s pregos propostos deverdo estar expressos em moeda corrente no Pais, ja
incluidos todos os custos diretos e indiretos, como impostos, taxas, fretes,
encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e outros;

Avenida Camila de Léllis, 285 — Centro — Riacho da Cruz — RN — CEP. 59.820-000
CNPJ. 08.153.454/0001-04

Fone: (84) 3374-0002 — Email: pmriachodacruz@gmail.com




Prefeitura Municipal de

Riacho da Cruz

Em Boas Mios!

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DA CRUZ

7.2.6.Valor global da proposta.

7.2.7.Validade da proposta n&o inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de
entrega dos envelopes. Se por falha do Licitante a proposta n&o indicar o prazo
de sua validade, esta serd considerada valida por 60 (sessenta) dias
independentemente de qualquer outra manifestacéo;

7.2.8.Apresentada a proposta, o Licitante estard automaticamente aceitando e se
sujeitando as clausulas e condi¢des do presente Edital;

7.2.9.Assinatura do responsavel legal da empresa.

8. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

8.1. No horario € local indicado no preambulo sera aberta a sesséo de processamento do Pregéo,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

8.2. ApoOs o credenciamento, os licitantes entregarao ao Pregoeiro a Declaragao de cumprimento
das condigdes de habilitacdo, Declaragdo de Enquadramento como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, caso seja necessario, e
declaragéo de que entre os dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos e demais
profissionais da empresa, nao figuram SERVIDORES PUBLICOS (fora dos envelopes) e, em
envelopes separados, a Proposta de Precos (ENVELOPE N? 01) e os Documentos de
Habilitagdo (ENVELOPE N¢ 02).

8.3. Declarada aberta a sessao pelo Pregoeiro, ndo mais serao admitidos novos Licitantes.

8.4. A analise das propostas pela Pregoeiro visard ao atendimento das condigbes estabelecidas
neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

8.4.1.Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixados no
Edital.

8.4.2.Que apresentem preco excessivo ou manifestamente inexequivel.

8.5. No tocante aos precgos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagbes
aritméticas, procedendo-se as corre¢cdes no caso de eventuais erros, tomando-se como
correto o pre¢o unitario, que podera ser grafado também por extenso. As correcdes efetuadas
serdo consideradas para apura¢éo do valor da proposta.

8.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

8.6.1.sele¢ao da proposta de menor prego €, no caso de empate, das propostas de
menores precos e das demais com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquele(s).

8.6.2.ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condigao definida na alinea
anterior, serdo selecionados os itens propostos que apresentarem os menores
precos, até o maximo de 03 (irés). No caso de empate nos pregos, serao
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de
licitantes.

8.6.3.para efeito de selecao sera considerado o Menor preco.

8.6.4.no caso de empate entre duas ou mais propostas, sera efetuado sorteio, para
ofertar lances, com a participacdo de todas as licitantes.

8.6.5.No caso de empate entre duas ou mais propostas e, apds obedecido o
disposto no § 2° do art. 3% da Lei n.% 8.666/93, o vencedor serd escolhido
mediante sorteio publico, salvo se houver na margem de 5% (cinco por cento)
sobre 0 menor prego alguma microempresa ou empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, que devera ser convocada para apresentar
nova proposta, de prego inferior aquela considerada vencedora do certame,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias, sob pena de preclusédo, conforme reza o
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artigo 44 §2° c/c o artigo 45, § 32 da Lei Complementar 123/06, alterada pelas
Leis Complementares 128/2008 e 147/2014 e pelo Decreto 8.538/2015.

8.7. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior pre¢co e os demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

8.8. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor prego.

8.9. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard a
exclusao da licitante da etapa de lances verbais e a manutencao do Ultimo prego apresentado
pela licitante, para efeito de ordenagéo das propostas.

8.10. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a Licitante desistente
as penalidades previstas neste Edital.

8.11. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagdo de lances.

8.12. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas dos licitantes que
efetuaram lances ou nao, na ordem crescente dos valores.

8.13. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
redugdo do preco.

8.14. Apds a negociagao, se houver, o Pregoeiro examinara, com auxilio da equipe de apoio,

a aceitabilidade do menor prego e a compatibilidade do objeto proposto com o especificado
no Edital, decidindo motivadamente a respeito.

8.15. A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentagao das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgao licitante,
juntada aos autos para fins de realizagdo do julgamento.

8.16. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor.
8.17. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, o

licitante serda habilitado e declarado vencedor do certame, ficando o mesmo convocado a
apresentar nova proposta no prazo méaximo de 02 (dois) dias Uteis, mediante fax e/ou email,
com envio posterior do original e/ou pessoalmente, contados, da data da realizagdo do
pregdo. A nao apresentagao ensejara aplicacao das penalidades legalmente prevista, bem
como na sua desclassificagcao.

8.18. Nao se admitira proposta que apresentar pregos global ou unitario simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que este Pregao nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem aos materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.19. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o
seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢cdes de
habilitacdo e assim sucessivamente, até a apurac¢édo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda
aos requisitos, caso em que sera declarado vencedor.

8.20. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos Licitantes
presentes.

DA HABILITACAO

9.1. Os licitantes deverao apresentar a seguinte documentacao relativa a Habilitagao Juridica e a
Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condi¢ges seguintes:

9.2. Habilitacao juridica:

9.2.1.No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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9.2.2.Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.2.3.No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.4.0s documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva;

9.2.5.No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

9.2.6.No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida
pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme
0 caso, que comprove a condigdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, segundo determinado pelo Departamento de Registro Empresarial e
Integracao DREL

9.2.7.No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

9.2.8. Os documentos do que tratam este item serao dispensados em caso de
apresentacao dos mesmos no Ato do Credenciamento.

9.3. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.3.1.prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.3.2.prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.3.3.prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.3.4.Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual expedida pela Secretaria
de Estado responsavel pela sede ou domicilio da empresa;

9.3.5.Certidao de regularidade expedida junto a Fazenda Municipal expedida pela
Prefeitura do municipio sede ou domicilio da empresa;

9.3.6.prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.7.caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricao, sob pena de inabilitagéo.

9.4. Qualificagdo Econdémico-Financeira

9.4.1.certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;
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9.5. As empresas, deverdao comprovar, ainda, a qualificacao técnica, por meio de:

10.

9.5.1.Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

9.6. Documentacao Complementar

9.6.1.0 cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicao
Federal, serd comprovado mediante documento firmado pelo interessado ou
seu representante legal, em que declare, sob as penas da lei, que nao
emprega mao de obra que constitua violagdo ao disposto naquele preceito
constitucional;

9.6.2.Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da sua
habilitagdo

9.7. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.7.1.A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacao.

9.8. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
apés a declaragao do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacao de justificativa.

9.9. A nao-regularizagéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagao do
licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, com a reabertura da sesséao
publica.

9.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando a nova data e horério para a continuidade da
mesma.

9.11. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

9.12 Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

9.13. Lista de Inidbneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1498:3:::NO);

DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagao fiscal da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengao de recorrer, de
forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagao da intengéo de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.
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10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias, que comecardao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.2.4. As razdes dos recursos deverao ser apresentadas por escrito, devidamente
assinada pelo representante legal do licitante, protocoladas tempestivamente no Setor de
Licitacbes, na Sede da Prefeitura Municipal, no horario das 07 as 13 horas, dirigida a
autoridade superior competente, o qual decidira sobre 0s recursos ap6s apreciagao do
parecer do pregoeiro.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

11. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGACAO

11.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisao dos recursos apresentados.

11.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

12. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Homologado o resultado da licitacéo, terd o adjudicatario o prazo de 02 (dois) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo
de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital.

12.2. Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o érgao ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administragcdo podera encaminha-la para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que
seja assinada no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data de seu recebimento.

12.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
poderd ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(es), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

12.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessérias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais
condicoes.

12.4.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificagcdo do certame, excluido o percentual referente a margem de
preferéncia, quando o objeto nao atender aos requisitos previstos no art. 32 da Lei n? 8.666,
de 1993;

13. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

13.1. Dentro da validade da Ata de Registro de Precgos, o fornecedor registrado podera ser
convocado para assinar o0 Termo de Contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente
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(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo). O prazo de vigéncia da contratagao é de até
31 de dezembro do exercicio vigente, a data de assinatura, prorrogavel na forma do art. 57,
§ 1° da Lei n°8.666/93.

13.2. Previamente a contratagdo, a Administracdo promotora da licitagao realizara consulta
para identificar eventual proibigao da licitante adjudicataria de contratar com o Poder Publico.

11
13.2.1. A adjudicataria terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data

de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar o instrumento
equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangdes previstas neste Edital.

13.2.2. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite/retirada do instrumento equivalente, a
Administrag@o podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja
assinado/retirado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data de seu
recebimento.

13.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do fornecedor, e aceita pela Administragao.

13.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragcao, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas na Lei de Licitagcdes. Portanto, a recusa da empresa devera ser sancionada,
salvo justificativa juridicamente plausivel.

14. DO PRECO
14.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis.
14.2. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos poderdo sofrer alteragdes,

obedecidas as disposi¢des contidas no art. 65 da Lei n°8.666/93 e no Decreto n® 7.892, de 2013.

15. DA PRESTAGAO DOS SERVICOS E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

15.1. Os critérios de recebimento e aceitacao do objeto e de fiscalizagao estédo previstos no
Termo de Referéncia.

16. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

17. DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

17.1. Depois de recebida a documentagcdo, o setor de gestdo orgcamentario-financeira
procedera a realizagao do registro contabil da liquidagao da despesa, obedecendo aos prazo
estabelecidos pelo Decreto Municipal n.? 343/2017 - PMRC.

17.2. O pagamento sera efetuado contra empenho, apds a apresentacdo da Nota Fiscal,
devidamente rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio da
Prefeitura.

17.3. O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferird a documentagao
legalmente exigivel para efeito do adimplemento da obrigacdo, verificando, junto aos
respectivos 0Orgaos expedidores, as autenticidades das certiddes de regularidade
apresentadas, bem como se o objeto atendem as especifica¢des e condi¢des deste contrato,
assim como estabelece o art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, de modo que, em
nao sendo detectada pendéncia, sera emitido o atesto.
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17.4. Apds o cumprimento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a
documentacdo devera ser imediatamente remetida ao setor competente para fins de
pagamento.

17.5. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugao n.? 032/2016 — TCE/RN,
subsidiada pelo art. 5° da Lei 8.666/93 e regulamentada pelo Decreto Municipal n.? 343/2017
12 - PMRC, obedecendo a ordem cronoldgica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas.

17.6. No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orcamentarias sera
efetuado apds expedigao da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320,
de 17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por
fonte diferenciada de recursos, e 0s prazos:

17.6.1. de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentagcdo da nota fiscal,
fatura ou documento equivalente, conforme determina o § 3° do art. 5° da Lei
n? 8.666, de 21 de junho de 1993, com relagao as obrigacdes de baixo valor,
que sao as obrigagdes cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 24.

17.6.2. de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no
que diz respeito aos demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do
art. 40 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

17.7. Constatada qualquer pendéncia em relacdo ao documento fiscal, as certidoes
negativas, ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-80 0s prazos
oponiveis a unidade gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem
prejuizo ao prosseguimento das liquidagbes e pagamentos aos demais credores
posicionados em ordem cronolédgica das exigibilidades.

17.8. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia,
0 pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagao
da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

17.9. Constatando-se a situagao de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

17.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

17.11. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

17.12. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nédo regularize sua situagéo.

17.18. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagéo
aplicavel.

17.13.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

18. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA
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19.

18.1. Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus precos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

18.1.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o
resultado do certame em relagéo ao licitante melhor classificado.

18.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

18.3. Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados deverd ser respeitada nas
contratacdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine a ata ou
tenha seu registro cancelado nas hip6teses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°
7.892/2013.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

19.1.1. ndo assinar a ata de registro de precos quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta, n&o aceitar/retirar a nota de empenho ou ndo assinar o termo de
contrato decorrente da ata de registro de pregos;

19.1.2. apresentar documentagao falsa;

19.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

19.1.5. nao mantiver a proposta;

19.1.6. cometer fraude fiscal;

19.1.7. comportar-se de modo inidéneo;

19.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condigdes de participa¢do, quanto ao enquadramento como MEI/ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

19.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
anterior ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangodes:

19.3.1. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor estimado
do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;

19.3.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagodes legais;

19.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangdo de
impedimento.
19.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n®
9.784, de 1999.

19.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragé@o, observado o principio da proporcionalidade,

19.7. As sangoes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas no Termo
de Referéncia.
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20.

21.

DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

20.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail:
pmriachodacruz@gmail.com, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco: Avenida
Camila de Lellis, 285, Centro, Riacho da Cruz, Rio Grande do Norte, CEP: 59.820-000.

20.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.
20.4. Acolhida a impugnagédo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

20.6. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.
20.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serao

entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

21.2. No julgamento das propostas e da habilitagéo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagédo e classificagéo.

21.3. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

21.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

21.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

21.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

21.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

21.8. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrbnico:
https://www.riachodacruz.rn.gov.br, e também poderado ser lidos e/ou obtidos no endereco:
Avenida Camila de Lellis, 285, Centro, Riacho da Cruz, Rio Grande do Norte, CEP: 59.820-
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000, nos dias uteis, no horario das 07h00min as 13h00min, mesmo enderego e periodo no
qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos

interessados.
21.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
15 21.10.1.  ANEXO I - Termo de Referéncia;

21.10.2. ANEXO Il — Ata de Registro de Precos;
21.10.3.  ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato; (quando for 0 caso)
21.10.4. ANEXO |V — Declaragdo de Cumprimento das Condi¢des de Habilitagao;

21.10.5. ANEXO V - Declaragéo, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao
Federal de 1998;

21.10.6. ANEXO VI - Declaragao de Enquadramento como MEI/ME/EPP;
21.10.7. ANEXO VIl — Declaracao Unificada.

Riacho da Cruz/ Rio Grande do Norte, 20 de julho de 2018.

FABIO MAXCIMILIANO DIOGENES DE SOUSA
Pregoeiro
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PREGAO PRESENCIAL
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
AMPLA CONCORRENCIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE Riacho da Cruz

PREGAO PRESENCIAL N2 031/2018 - PP
(Processo Administrativo n.°02070002/2018)

1. Objeto

O Presente Termo de Referéncia trata da futura e eventual Contratagao de pessoa juridica para cesséo de direito
de uso de sistema de gestéo publica com madulos de contabilidade, licitagao, protocolo e portal da transparéncia,
voltados para atender as necessidades e atividades da Prefeitura Municipal de Riacho da Cruz/RN, conforme
especificagdes e quantitativos informados a seguir.

Item Descrigao Quant. Unid. V. Unit. Valor Total

01 Licenca de uso de software de Sistema de 12 Més
gestdo publica integrado, com modulos
Contabilidade;  Compras, Licitagdo e
Contratos; Portal da Transparéncia, e gestao
de patriménio.

02 Licenca de uso de software de Sistema de 12 Més
Protocolo
03 Licenca de uso de software de Sistema de 12 Més

coleta de ponto eletronico

04 Licenca de uso de software de Sistema de 12 Més
gerenciamento de web-site.

05 Licenca de uso de Sistema de administracdo 12 Més
tributaria e nota fiscal eletronica

2. Justificativa

A Prefeitura Municipal de Riacho da Cruz pretende realizar a contratagdo de empresa para cessao de direito de
uso de sistema de gestdo publica com modulos de contabilidade, licitagéo, protocolo e portal da transparéncia
para melhor desenvolver suas fungdes administrativas, no tocante a tramitagdo interna e informatizagéo de seus
procedimentos, como também, visa dar maior celeridade e seguranca as suas rotinas administrativas com
eficiéncia e eficacia.
3. Migracao das Informagoes em Uso.

3.1. A conversdo/migragéo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagdes dos

sistemas em uso sdo de responsabilidade da empresa proponente, com disponibilizacdo dos mesmos
pela Prefeitura.
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3.2. Ao final dos servigos de conversdo, comiss@o especialmente designada pelo Chefe do Poder
Legislativo fara testes visando a validagdo dos dados convertidos como condigao essencial a liquidagéo
e pagamento de tais servicos, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades em caso de identificacéo futura
de erros e incorregdes.

3.3. O recebimento dos servigos, tratado no item anterior, se dara individualmente para cada base
convertida, devendo ser obrigatoriamente ultimado com o acompanhamento do Secretario ou chefe de
setor interessado, sendo que tais procedimentos deverao ser formais e instrumentalizados.

4.Implantagao (Configuragao e parametrizagao).

4.1. Para cada um dos sistemas/mddulos licitados, quando couber, deverdo ser cumpridas as
atividades de: instalagdo, configuragdo e parametrizacdo de tabelas e cadastros; adequagao de relatérios
e logotipos; estruturacdo dos niveis de acesso e habilitagdes dos usuérios.

4.2.  Acompanhamento dos usuarios no prédio sede da Prefeitura do Municipio, em tempo integral na
fase de implantagao do objeto.

4.3.  Naimplantagao dos sistemas acima discriminados, deverédo ser cumpridas, quando couber, as
seguintes etapas:

a. Entrega, instalagdo e configuragao dos sistemas licitados;
b. Customizagao dos sistemas;

c. Adequacdo de relatérios, telas, layouts e logotipos;

d. Parametrizacéo inicial de tabelas e cadastros;

e. Estruturacao de acesso e habilitagbes dos usuarios;

4.4. O recebimento dos servicos de implantagdo se dard mediante aceite formal e individual dos
sistemas licitados, devendo ser obrigatoriamente antecedido de procedimentos de validagéo pelo
secretario ou chefe de setor onde o sistema foi implantado, sendo que estes deverdo ser formais e
instrumentalizados em observancia as exigéncias técnicas do edital.

4.5.  Todas as decis6es e entendimentos havidos entre as partes durante 0 andamento dos trabalhos
e que impliquem em modificagcdes ou implementagdes nos planos, cronogramas ou atividades pactuadas,
deverao ser previa e formalmente acordados e documentados entre as partes.

4.6.A empresa contratada respondera pelas perdas, reproducdes indevidas e/ou adulteragdes que por ventura

venham a ocorrer nas informagdes da CONTRATANTE, quando estas estiverem sob sua responsabilidade.
4.7.A empresa contratada e os membros da equipe guardarao sigilo absoluto sobre os dados e informagdes do
objeto da prestacéo de servigos ou quaisquer outras informagdes a que venham a ter conhecimento em
decorréncia da execugdo das atividades previstas no contrato, respondendo contratual e legalmente pela
inobservancia desta alinea, inclusive apos o término do contrato.

4.8.0 prazo para concluséo dos servigos de implantacdo sera de 120 (cento e vinte) dias, contados da emissdo
da Ordem de Servigo.

5. Treinamento e Capacitacao.

A empresa contratada devera apresentar o Plano de Treinamento a Secretaria Geral, que devera ser realizado
dentro do prazo de implantagao, compreendendo o uso das fungdes do sistema pertencente a sua area de
responsabilidade, conhecimento sobre as parametrizagdes a serem usadas, uso das rotinas de seguranca,
rotinas de simulagéo e de processamento, conforme tabela abaixo:

SISTEMA/MODULO USUARIOS CARGA HORARIA
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1. Licenca de uso de software de 08 16

Sistema de gestéo publica integrado,
com maddulos Contabilidade;
Compras, Licitaggo e Contratos;
Portal da Transparéncia, e gestao de
patriménio.

2. Licenca de uso de software de 05 08
Sistema de Protocolo

3. Licenca de uso de software de 02 04
Sistema de coleta de ponto eletrénico

Licenca de uso de software de 02 04
Sistema de gerenciamento de web-
site.

5.1 O treinamento para o nivel técnico compreendendo: suporte aos sistemas ofertados, nos aspectos
relacionados ao gerador de relatorios e linguagem em que estes foram desenvolvidos, permitindo que a equipe
técnica da entidade possa efetuar checklist de problemas ocorridos antes da abertura de chamado para suporte
do proponente.

5.2 A contratante resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento contratado com
instrumentos préprios, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a contratada, sem 6nus para
0 contratante, ministrar o devido reforgo.

5.3 O recebimento dos servigos de treinamento se dara mediante aceite formal individual dos sistemas licitados,
devendo contemplar obrigatoriamente a ata dos treinamentos, assinadas pelos participantes, amostragem dos
certificados emitidos e relatorio de servigos emitido pela empresa contratada.

6. Suporte Técnico.
6.1 O Servigco de Suporte Técnico devera ocorrer sem custos adicionais € incluir, no minimo:

* Orientagdes e esclarecimento de dividas e resolugdo de problemas relacionados a configuragao e uso dos
componentes da solugao;

* Auxiliar na elaboragado de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas ap6s a
implantago e utilizagdo dos mesmos.

»  Orientag&o e apoio as questdes relacionadas a integragao de dados e sistemas;

* Interpretagéo da documentagao dos softwares fornecidos;

* Orientagdes para identificar a causa de falha ou defeito de software e a solugdo destes;

* Orientagdo para solugdo de problemas de performance e de ajustes das configuragdes dos softwares
ofertados;

* Orientagéo quanto as melhores praticas para parametriza¢éo e customizagéo da solugéo;

*  Apoio na recuperacao de ambientes em caso de panes ou perda de dados cuja a responsabilidade seja da
CONTRATADA;
* Apoio para execugao de procedimentos de atualizagdo para novas versdes dos softwares instalados.
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6.2 A CONTRATADA devera disponibilizar uma ferramenta eletronica de registro de solicitagéo de
servicos, configuravel, para os niveis minimos de servigos exigidos pelo
CONTRATANTE.

6.3 O Suporte Técnico sera remoto, mediante registro de chamados em sistema préprio do
CONTRATANTE, bem como presencial nas dependéncias da Entidade, quando o suporte remoto ndo
tenha resolvido o problema relatado.

6.4 O recebimento dos servigos de suporte técnico in loco se dara mediante liquidagéo, pelo setor
competente, dos servigos indicados em documento proprio da proponente, que pormenorizadamente
relate os servigos prestados e o tempo despendido para tanto.

6.5 Os procedimentos para a realizagéo e atendimento dos chamados bem como 0s prazos maximos
e 0s meios tecnoldgicos deveréo ser:

* Chamados via Telefone: Permite aos usuarios da CONTRATANTE abertura de chamados via telefone. Tais
chamados s&o recebidos por uma central de atendimento ao cliente que realiza a avaliagio prévia dos
mesmos, identificando o cliente, problema, nivel de prioridade e especialidade, data e hora da solicitagao.
Sendo que o cliente/usuario que esta solicitando o chamado recebe por telefone/fax, ou correio eletronico a
confirmacado da solicitagdo com a identificagdo do mesmo (numero do chamado, o cliente, problema, nivel
de prioridade e especialidade, data e hora da solicitago). Apds este procedimento, estes chamados s&o
encaminhados aos técnicos especialistas de acordo com a especialidade identificada na solicitagdo. O
contato telefénico devera ser priorizado entre o solicitante da prefeitura e o técnico da empresa contratada.

* Chamados via ferramenta eletrénica de registro de solicitagbes de servigos permitindo aos usuarios da
CONTRATANTE abertura de chamados. As solicitagdes de atendimento serdo recebidas pela
CONTRATADA, identificada a natureza do problema e encaminhada aos seus respectivos especialistas, que
irao proceder o atendimento e registro dos procedimentos efetuados. Nos casos que houver a necessidade
de intervencgdo dos técnicos para a realizagéo de procedimentos nos aplicativos instalados e implantados na
CONTRATANTE, tais servicos sempre que possivel poderdo ser realizados remotamente acessando os
sistemas da CONTRATANTE. Dependendo das circunstancias e nivel de prioridade o atendimento ao
chamado devera ser realizado in loco na sede da CONTRATANTE.

6.6 A Contratada devera estar apta a acessar remotamente os sistemas contratados, de forma a
poder verificar condi¢des de erros que nao possam ser reproduzidas em seu ambiente interno.

6.7 Os atendimentos locais, bem como customizagdes que gerarem custos deveréo ser aceitos pela
secretaria gestora do contrato, para validar o pagamento dos mesmos. Todas as alteragdes no sistema,
novas versdes e ou manutengdes deverdo ser instaladas com a autorizagao da secretaria gestora do
contrato.

6.8 O treinamento de reforgo para novos usuarios podera ocorrer na sede da entidade ou via web,
para a operagdo ou utilizagdo dos sistemas em fungio de substituicdo de pessoal, tendo em vista
demissdes, mudangas de cargos, etc. Quando solicitado a CONTRATADA formalizara orgamento para
prévia aprovagéo por parte da CONTRATANTE. O recebimento dos servigos de treinamento ocorrera
mediante apresentagdo de documento proprio da CONTRATADA, que pormencrizadamente relate os
servicos prestados e o tempo despendido para cada servico e apos liquidagdo no departamento
competente.
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6.9 A manutencdo do sistema gestdo legislativa consiste no desenvolvimento de atividades de
manutengao, de ajustes e de evolugdes tecnologicas do Sistema, conforme indicados a seguir: 6.9.1.
Manutengdes e Suporte Técnico sem Custos adicional para a Contratante

Manutengdes preventivas e corretivas do Sistema, fornecimento e instalagdo de versdes atualizadas ou das
evolugdes tecnoldgicas do Sistema de Gestéo Legislativa;

Atualizacéo de verséo de todos os softwares, quando necessario, para o aprimoramento dos mesmos e para
atendimento de novas normas / leis nas esferas federais, estaduais € municipais;

Monitoramento da integridade dos Bancos de Dados;

Orientacdes sobre uso, configuragéo e instalagdo dos softwares ofertados;

Interpretagdes da documentagao dos softwares fornecidos;

OrientagOes para identificar a causa de falha ou defeito de softwares e a solugdo deste;

Apoio para execugao de procedimentos de atualizagdo para novas versdes dos softwares instalados;

6.10. A Contratada devera executar os servigos continuos de manutengéo legal e corretiva dos sistemas
contratados, durante a execucéo do contrato assim definidos:

Manuteng&o corretiva: aquela decorrente de problemas de funcionalidade detectados pelo usuario, ou seja,
funcionamento em desacordo com o que foi especificado relativo a telas, regras de negécio, relatorios e
integragdo, com prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis para concluséo;

Manutengéo legal: em caso de mudanga na legislagdo e banco de dados, entre outros, sera elaborada uma
programacdo para atendimento as mudangas ocorridas, sem prejuizos & operagdo do sistema, durante a
vigéncia contratual.

7. Requisitos técnicos:

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA

1. O software Web desenvolvido pelo proponente deve ser funcionar/rodar, no minimo, nos seguintes
Sistemas Operacionais:

- Windows;
- Unix/Linux;
- Apple Mac I0S

2. Os softwares necessarios para execucdo do sistema nos servidores da contratante, tais como
Servidor Web, Banco de Dados, e outros necessarios para execugdo do software, devem ser
compativeis com sistema operacional Linux e Windows.

3. Estruturado com “modelagem de dados que considere a entidade como um todo”, isto &, com
estrutura de tabelas sem redundéncia, sem softwares intermediarios para fazer o intercdmbio da
informag&o, especialmente as consideradas como de uso comum pelos diversos usuarios, dentre as
quais:

- Cadastro de pessoas.
- Cadastro de bancos.
- Cadastro de Produtos, Unidades de Medidas, Classificacdo, Fabricante e Marcas de Produto.
- Cadastro de Agente politico, responsavel técnico.
- Cadastro de Feriados.
- Cadastro de Leis, Portarias, Decretos e demais textos juridicos.
- Cadastro de Unidades funcionais da Prefeitura.
4, O cadastro de pessoas deve possuir as seguintes funcionalidades:

- Permitir definigdo do tipo da pessoa: fisica ou juridica.
- Enderegos da pessoa, permitindo que seja cadastrado pelo menos: endereco comercial ou
endereco residencial.
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- Contatos da pessoa, permitindo que sejam cadastradas varias formas de contato, como: Telefone
Residencial, Telefone Celular, E-mail.
- Deve ser permitido anexar diversos arquivos digitais que estejam relacionados a pessoa.

5. Possuir recurso de acesso as funcionalidades disponiveis no menu dos diversos médulos ao mesmo
tempo, em uma Unica area de trabalho (aba dentro de uma Unica insténcia do navegador), sem
necessidade de novo login, através do uso de janelas, podendo inclusive:

- minimizar.

- restaurar.

- maximizar (quando a funcionalidade permitir)

- alternar entre as janelas abertas.

6. Controlar as permissdes de acesso ao sistema através de cadastros de usuérios. Contendo as
seguintes funcionalidades:

- O usuario deve obrigatoriamente ser relacionado a uma pessoa Unica do sistema.

- Definigéo de Grupos de Usuarios, permitindo relacionar o usuario a um ou mais grupos.

- Defini¢do de senha para o usuario, bem como a possibilidade de configurar intervalo de dias e data
fixa para a expiragdo da senha. Quando a expiragao ocorrer devera o usuario no momento de login
definir uma nova senha.

- Possibilitar ao administrador a desativagao do usuario.

7. Controlar as permissdes de acessos por usuario e grupo de usuarios, com definicdo das permissdes
de consulta, alteragao, inclusao.
8. O Sistema Gerenciador de Banco de Dados deve ser do tipo relacional, sem limitagbes no tamanho

da base de dados e nimero de conexdes. No caso de banco de dados que necessitam de aquisicdes
de licencas, estas deveréo ficar a cargo da contratada.

9. Garantir a integridade das informagdes do banco de dados em casos de queda de energia, falhas de
software ou hardware, utilizando o conceito de controle de transacdes.

10. Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo a baixa de registro que tenha
vinculo com outros registros ativos via software e pelo banco de dados.

11. O software Web desenvolvido pela proponente por motivos de seguranga de aplicagdes web deve

ser acessivel por protocolo HTTPS, ficando a cargo da contratante a aquisicao de certificado de uma
entidade fornecedora para funcionalidades executadas nos servidores do ambiente interno.

12. Os relatérios gerados pelo sistema devem permitir exportagao para no minimo os seguintes formatos:
PDF, HTML, DOC, XLS.

13. Possibilitar alternéncia entre entidades configuradas para um mesmo modulo sem que seja
necessario sair do mddulo atual.

14. Permitir consulta ao log de todas as operagdes realizadas no sistema, exibindo no minimo as

seguintes operagdes:

- Tipo da Operacao (inclusao, alteragao e exclusio)

- Usuério que realizou a operagao.

- Data/Hora.

- Tela em que foi realizada a operag&o.

- IP da estag&o que realizou a operagéo.

- Informagdes da Operacéo, sendo que devera conter: na inclusdo todas as informagdes do registro
incluido, na alteragao os dados do registro antes da alterag&o e os novos dados ap6s a alteragéo, na
excluséo os dados do registro excluido.

15. Permitir que o usuario indique as rotinas de maior importancia, disponibilizando-as em area do
sistema de rapido acesso, podendo acessar as mesmas de qualquer parte do sistema, considerando
0s privilégios disponiveis para o usuario.

16. Possibilitar o agendamento semanalmente a emisséo de qualquer relatério, com filtro personalizado,
sendo transmitido por e-mail no formato PDF.
17. Permitir a consolidagdo de todas as unidades gestoras que utilizem a solugo em tempo real sem a

necessidade de importacdo ou exportagio de informacdes.
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MODULO DE CONTABILIDADE PUBLICA

18. Atender as normas definidas pela Secretaria de Tesouro Nacional - STN no manual de orientagéo
sobre as NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, emitir todos os
anexos da Lei 4.320/64 de forma individual e consolidada no municipio, de acordo com normas
definidas pela STN, emitir os anexos da execugdo orgamentaria e gestdo fiscal da LRF - Lei
Complementar n.° 101/00, de forma individual e consolidada no municipio.

19. Realizar a escrituragdo contabil Orgamentaria, Patrimonial e de Controle em partidas em
conformidade com os Artigos 83 a 106 da Lei 4.320/64.

20. Realizar a escrituragdo contabil utilizando-se de eventos contabeis pré definidos e permitindo os
usuarios também criarem novos eventos.

21. Gerar as informagdes pertinentes ao sistema eletronico de auditoria do TCE, apresentando um
relatério de criticas.

22. Possuir op¢éo para geragéo de dados para DIRF.

23. Controlar a despesa e receita por fontes de recursos (Id-Uso), de acordo com a legislag&o.

24, O cadastro de fontes de recursos deve possibilitar uma numeragao propria, ou seja, uma numeragao
reduzida que simplificada o acesso a codificagdo do Id-Uso.

25. Permitir realizar o bloqueio de movimentacgdes retroativas, para periodos contabilmente encerrados,

para as entidades da administragdo direta ou indireta, Através de uma Unica op¢&o acessada na
contabilidade da Prefeitura.

26. Permitir realizar o desbloqueio para movimentagdes retroativas, por meio autorizagao, a ser liberada
somente pela entidade “Prefeitura”, informando os usuarios autorizados a realizar a movimentagao e
permitir informar a validade de dias desta autorizacao.

27. Efetuar automaticamente a implantagéo de saldos contabeis, assim como a inscrigdo dos empenhos
de restos a pagar, do exercicio anterior para o exercicio atual e apds o encerramento do exercicio
anterior, de acordo com normas definidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina no
manual de orientacdo para encerramento do exercicio e elaboracdo das demonstragdes contabeis.

28. Possibilitar a geragdo do empenho a partir do pré-empenho emitido pelo sistema de Compras, de
forma automatica, sem a utilizacdo de importagéo de arquivo.

29. O cadastro de fornecedores deve ser integrado com o sistema de compras, ou seja, utilizar o mesmo
cadastro sem depender de mecanismos de importacdo e exportacéo.

30. Ao refazer o encerramento do exercicio, realizar uma verificagdo automatica dos empenhos inscritos
em restos a pagar, resguardando as movimentagdes feitas nestes empenhos no ano subsequente.

31. Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o exercicio anterior ainda
néo esteja encerrado.

32. Possibilitar a emiss@o de borderds bancérios em arquivos para integragao bancaria ou impressos.

Assim como permitir a emissdo de cheques em formularios continuos para impressoras matriciais ou
integracio automatica com impressoras de cheques.

33. A impressao de cheques em formulario continuo devera ser adequada aos padrdes dos diversos
bancos (configuradas pelo préprio usuario).

34. Gerar o cadastramento Unico de Leis, Portarias e Decretos, para o Municipio.

35. N&o permitir o cadastramento de decretos sem vinculagéo a Lei Autorizativa.

36. Permitir cadastrar histéricos de movimentagéo, informando os grupos de movimentos.

37. Permitir informar as parcelas do empenho (data de vencimento e valor).

38. Permitir realizar a programagao financeira das receitas de forma individualizada, receita por receita.

39. Permitir realizar o cronograma de desembolso da despesa de forma individualizada, despesa por
despesa.

40. Permitir emitir o Balancete da Receita, Balancete da Despesa e de Verificagdo de forma individual e
consolidada no municipio.

41. Relatérios minimos exigidos:
Diario Geral;
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Balancete de Verificagao;

Balancete de conta corrente

Balancete da despesa;

Suplementagdes e redugdes;

Movimentagao/razdo do empenho;

Movimentagao/razao do fornecedor;

Movimentagao/razdo da despesa;

Movimentagao/razédo da receita;

Movimentagao/razdo da conta contabil;

Cronograma de desembolso sintético e analitico

Cronograma de desembolso por fonte de recursos

Programacéo financeira sintético e analitico

Programac&o financeira por fonte de recursos

Programagéo financeira Comparada com o Cronograma de desembolso
Programacéo financeira Comparada com o Cronograma de desembolso por fonte de recursos
Receita arrecadada no periodo;

Relacdo de empenhos (emitidos/liquidados/anulados/pagos/retidos/a pagar);
Demonstrativo e/ou Balancete de receita por fonte de recursos
Disponibilidade financeira por fonte de recursos

42. O sistema deve possuir os mddulos para atender a parte financeiro/tesouraria, execugéo or¢amento-
, LRF e TCE, sem ter que acessar outro sistema ou moédulo a parte.

43. Oferecer mecanismos de geragéo automatica de parcelas do empenho para agilizar a digitagao.

44, No cadastro da receita permitir informar vérias fontes de recursos e percentuais que cada fonte ira
receber na arrecadagdo. Controlar para que a soma dos percentuais informados nas fontes de
recursos ndo ultrapasse 100%.

45, A impresséao de copias de cheques devera conter os nimero(s) do(s) empenho(s) e numeragéo das
liquidagbes que compdem 0 mesmo.

46. Na arrecadagéo da receita fazer os langamentos por fonte de recurso, conforme percentual informado
no cadastro da receita.

47. Possibilitar desfazer o encerramento do exercicio, para fins de ajustes ou corregoes.

48. Na arrecadacéo de receita que possuir conta redutora vinculada, alertar se deseja fazer o langamento
na conta redutora automaticamente, conforme percentual definido em Lei.

49, Permitir realizar a apropriagao de receitas extra orgamentarias mantendo-se o vinculo com a retengéo
e empenho orcamentarios que originou a apropriacao.

50. Possibilitar a emissao de relatérios complementares, como: Demonstrativo das Receitas e Despesas
com Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino — MDE, Demonstrativo das Receitas de Impostos e
das Despesas Proprias com Salde e Demonstrativo da Despesa com Pessoal.

51. Sistema deve permitir o cadastro de processos de recursos antecipados, assim como a prestagao de
contas dos mesmos.

52. Sistema devera permitir a aprovagao do processo de prestagao de contas e realizar os langamentos
contabeis de devolugdo ou consumo de forma automatica na contabilidade

53. Sistema devera permitir o cadastro de convénios e seus aditivos.

54, Permitir emissao de solicitagdo de diaria, contendo a numeragao da solicitagdo, data do cadastro,
nome agente publico, centro de custo, descri¢do da viagem, data hora e local de partida, data hora
e local de retorno, destino, meio de locomogéo, quantidade de diarias, valor unitario e valor total e
fundamento legal;

Permitir a validag&o da solicitagéo da diaria;
Permitir anulagéo da solicitagéo da diaria;
Permitir a vinculacao da solicitagéo de diaria ao documento de empenho.
55. Efetuar a exportacdo de dados em formato XBRL para atendimento do Siconfi.
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96. Efetuar a exportagdo de dados para atendimento do SIOPE.

57. Efetuar a exportacdo de dados para atendimento do SIOPS.

958. Gerenciar de forma automatizada para gestéo das Notas Fiscais Eletronicas (NF-e) emitidas contra
a Prefeitura. Devera permite sem a necessidade de intervengao do usuario realizar consultas diarias
junto ao WebService do SEFAZ Nacional buscando um resumo e situagao de todas as Notas Fiscais
Eletrdnicas emitidas contra os CNPJ das diversas unidades gestoras do Municipio

59. Realizar diariamente o Download e armazenamento automatico da NF-e (XML), possibilitando a
gestdo deste documento e futuras consultas.

60. Gerar automaticamente o cadastro completo do documento fiscal no médulo de contabilidade,
relacionando a NF-e sem a necessidade de digitagdo da Chave, Credor, Nimero de Série, Data e
outros dados que compdem o documento fiscal.

61. Gerar automaticamente os eventos Ciéncia de Operacdo e Manifestacdo de Confirmagdo de
Operacéo.

62. Permitir realizar a Manifestagdo de Recusa de operagéo (Operagéo néo realizada, Desconhecimento
de operagao).

Controlar a situago de notas fiscais canceladas, alertando ao usuario e evitando pagamento de
documentos cancelados.

63. Consultar dos eventos realizados para o documento fiscal: Cancelamento da NFe, Ciéncia da
Operagao, Confirmagdo da Operagdo, Operagdo ndo Realizada, Desconhecimento da Operagéo,
Autorizacdo de Uso, Denegacdo de Uso, Registro de Saida entre outros.

MODULO DE COMPRAS E LICITAGCOES

64. Gerenciar as requisigdes de materiais/servicos da seguinte forma:

Permitir cadastrar no sistema, dispensando assim o uso de blocos de pedidos de preenchimento
manual;

Permitir informar varias dotagfes na emissao da requisigdo de materiais/servigos.

Permitir informar o valor a ser bloqueado para cada dotag&o da requisic&o.

Permitir informar as quantidades dos itens solicitados a fim de controlar a entrega.

Permitir atender uma requisicdo somente apos uma etapa de aprovagéo, evitando assim que seja
dada continuidade a uma compra que ndo passou pelo aval do responsavel pertinente a sua area.
Possibilitar gerar reserva de orgamento no ato da aprovagéo da requisicao.

A aprovacdo da requisi¢do deve ser parametrizada nas permissdes do usuario do sistema.

Permitir a impress&o.

Permitir importagao de propostas e demais documentos dos licitantes/participantes.

Permitir gerar os arquivos para importagdo dos anexos 38 do Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Norte — TCE/RN.

65. N&o permitir que as seguintes funcionalidades sejam efetuadas sem a respectiva vinculagéo da
requisicdo de materiais/servigos:
Elaboracéo de edital;

Elaboragéo de pesquisa de pregos;
Emissdo de processo de compra direta;

66. O cadastro de materiais e servigos devem possibilitar categorizar em até 8 niveis. Por exemplo: 1.
Equipamentos; 1.1. Equipamentos de Informatica; 1.1.1. Notebook, e assim por diante.

67. Permitir gerar reserva de orgamento na Elaboracao do edital.

68. Permitir a emiss&o de Certificado de Registro Cadastral.

69. Permitir indicar no cadastro dos fornecedores se é Microempresa e/ou empresa de Pequeno Porte
(para cumprimento da Lei Complementar 123/2006).

70. Controlar as sangdes administrativas da seguinte forma:

Permitir cadastro das sangdes aplicadas a fornecedores;
Alertar no caso do fornecedor que tenha sido declarado inidéneo para participar de licitagdes.
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71. Possibilitar o cadastro de todos os tipos de documentos exigidos em editais.

72. As pesquisas de pregos devem ser tratadas da seguinte forma:

Permitir cadastrar uma pesquisa de prego, numerando-as, especificando seu objeto resumido e seus
materiais/servigos (através da vinculagdo com as requisi¢des de materiais/servigos).

73. Os pré-empenhos devem ser tratados da seguinte forma:

A emisséo do pré-empenho de compra direta deve ser feita a partir dos dados de um processo de
compra direta.

A emissdo de pré-empenhos originados de processos licitatorios deve ser feita a partir de uma
licitagdo devidamente homologada.

O pré-empenho devera abater o saldo, quantitativo e financeiro do documento que deu sua origem
(Compra direta, licitagdo ou contrato), ou seja, ndo devera permitir autorizar além do que foi licitado
elou contratado.

Permitir empenhar um pré-empenho somente ap6s uma etapa de aprovagao.

Movimento de aprovacédo deve garantir o saldo orgamentario para emisséo do empenho.

74. Permitir elaborar editais, para todas as modalidades de licitagdo previstas na lei n° 8.666/93, a
modalidade pregdo conforme lei n° 10.520/02, bem como cadastrar os processos de Dispensa de
licitacdo e Inexigibilidade.

75. Permitir gerenciar o Pregdo Presencial da seguinte forma:

Por item, Global e Lote;

Fazer o credenciamento dos participantes, e imprimir um documento para que seja vistado pelos
mesmos;

Cadastrar as propostas, classificando conforme a Lei 10.520/2002.

Destacar as propostas classificadas.

Registrar em tempo real todos os lances, destacando o menor prego;

Nas licitagdes Globais e por Lote, devera exigir registrar apenas o valor total e ter a opgéo para
informar os valores unitarios dos itens que compde o processo.

Indicar a intengao de recurso, o licitante e a motivagao do recurso.

Fazer a Ata Circunstancial, registrando todos os lances e as Propostas.

Permitir indicar se o processo vai ser utilizado para o Sistema de Registro de Pregos (conforme
decreto n°® 7.892/2013);

O pregao presencial deve ser atendido pelo sistema de compras, ndo sendo permitido uso de mddulo
a parte.

76. Julgamento/Homologag&o:

Permitir o julgamento e homologagao de um item de licitagdo para mais de um licitante (Conforme
determina o Art.45° §6° da Lei8.666/93 e suas alteracdes posteriores).

77. Permitir o cadastramento de contratos, aditivos e apostilamentos firmados entre a Entidade Publica
e os fornecedores.

78. Permitir registrar o recebimento de materiais/servigos com respectivo documento comprobatério.

79. Relatérios minimos exigidos:

Histérico da requisicdo de materiais/servigos, onde contenha a movimentagdo da requisicdo, a fim
de localizar a qual processo a mesma foi relacionada.

Relagéo das requisigdes emitidas.

Mapa comparativo de pregos da licitagao;

Historico do contrato, onde contenha a movimentag&o dos contratos;

Relacao dos contratos a vencer

Histoérico das movimentagdes por fornecedor;

Historico dos processos, onde contenha a movimentac&o dos processos.
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80. Permitir o bloqueio de movimentacdes retroativas, ou seja, permitir que sejam bloqueadas as
movimentagOes até uma determinada data, para fins de resguardar informagdes geradas para o
sistema eletronico de auditoria do TCE.

81. Permitir a geragdo dos itens e/ou grupos da licitagdo em meio digital para que os fornecedores
possam informar suas propostas através de aplicativo especifico as quais poderdo ser importadas
no ato da abertura dos envelopes das propostas de precos, sem a necessidade de re digitacao.

82. Permitir a indicagao de licitagdes desertas e fracassadas.

83. Permitir elaboracdo de modelos de textos, utilizando-o para a geracdo automatica de novos
documentos.

84. Possibilitar a indicagao dos recursos nos processos licitatorios, emitindo alertas sobre a suspenséo
da execucao.

85. N&o devera permitir que uma requisigao, pré-empenho, autorizago de fornecimento, licitagéo, ou

contrato seja eliminado/apagado do sistema, contendo movimentos posteriores, fazendo assim com
que fiquem documentos néo integros.

86. O sistema de Compras deve:
a) Permitir personalizar o titulo do relatorio.
b) Permitir personalizar assinaturas para o relatério (proveniente de um cadastro de assinaturas).

87. Possibilitar ao usuario definir quais os tipos de documentos o sistema alertara caso ndo tenham sido
informados na emisséo de processos licitatérios e contratos.

88. Possibilitar o cadastro das Leis e Decretos.

89. Gerar as informagdes pertinentes ao sistema do TCE, apresentando um relatério de criticas no

momento da geracgao do arquivo txt que sera importado pelo sistema eletrénico do TCE. Este relatorio
deve apontar cada erro encontrado, detalhando o problema para que o usuario realize a corregao.

90. Permitir consultar os registros do log de auditoria.

91, Permitir registrar a adjudicagéo do item para o licitante vencedor.

92. Permitir controlar a fase de amostras dos itens, indicando se foi aprovada, reprovada ou nao
apresentada.

93. Permitir registrar o valor negociado com o licitante apés a fase de lances, sem a necessidade de
descaracterizar as etapas anteriores (Propostas de prego e fase de lances).

9. Possibilitar a emissdo de documento de autorizacdo de fornecimento contendo a descricdo do
material, unidade de medida, quantidade e valor a ser fornecido.

95. Possibilitar o cadastro das atas de registro de pregos processadas pelo municipio e as adesdes a
atas de registro de precos nao processadas pelo municipio.

PORTAL DA TRANSPARENCIA
96. Disponibilizagdo das informagdes, em meio eletronico que possibilite amplo acesso publico, até o

primeiro dia Util subsequente a data do registro contabil no respectivo SISTEMA, sem prejuizo do
desempenho e da preservagao das rotinas de seguranga operacional necessarios ao seu pleno
funcionamento, conforme o art. 48, parégrafo Unico, inciso Ill, da Lei Complementar n® 101, de 2000,
as quais serdo disponibilizadas no &mbito de cada ente da Federagao.

97. Integrardo o SISTEMA as entidades da administracéo direta, as autarquias, as fundagdes, os fundos
e as empresas estatais dependentes.
98. Sem prejuizo dos direitos e garantias individuais constitucionalmente estabelecidos, o SISTEMA

devera gerar, para disponibilizagdo em meio eletrénico que possibilite amplo acesso publico, pelo
menos, as seguintes informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer
da execucdo orcamentaria e financeira:
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[-Quanto a despesa:

a) o valor do empenho, liquidagéo e pagamento;

b) a classificagdo orgamentéria, especificando a unidade orgamentaria, fun¢éo, subfungéo, natureza
da despesa e a fonte dos recursos que financiaram o gasto;

c) a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento exceto no caso de folha de pagamento de
pessoal e de beneficios previdenciarios;

d) o procedimento licitatério realizado, bem como a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o
caso, com o nimero do correspondente processo;

e) o bem fornecido ou servigo prestado, quando for o caso;

Il - Quanto a receita, os valores das receitas da unidade gestora, compreendendo no minimo sua
natureza, relativas a:

(A) previsao;

(b) arrecadacao

99. Exibir as receitas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de seus respectivos
subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Receita prevista, Receita Arrecadada.

100. Permitir consultar as receitas e despesas por periodo (més/ano)

101. Permitir consultar despesa por unidade gestora, por natureza da despesa, permitindo navegar em
cada nivel da natureza, exibindo seus respectivos valores empenhados, liquidados e pagos.

102. Exibir as despesas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de seus respectivos
subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Total de créditos, Fixado, Empenhado,
Liquidado, Pago.

103. Permitir visualizar os empenhos emitidos para cada fornecedor, os itens dos empenhos, a
quantidade, o valor unitario e valor total.

104. Permitir visualizar o tipo, nimero, data de emissdo e data de pagamento dos documentos fiscais
ligados a cada empenho.

105. Possuir gréficos da despesa empenhada, liquidada e paga relativos a:
Despesa por categoria;
Despesa corrente;
Despesa de capital;
Orgéo.

106. Possuir graficos que demonstrem as receitas previstas e arrecadadas relativos a:
Tipo da receita;
Natureza da receita;
Dedugbes.

107. Possuir glossario com defini¢des dos principais termos contabeis e permitir cadastrar, alterar ou
excluir termos do glossario.

108. Integrardo o SISTEMA as entidades da administragéo direta, as autarquias, as fundagdes, os fundos
e as empresas estatais dependentes.

109. Exibir as receitas e despesas organizadas por categoria do plano de contas, permitindo navegar por
cada nivel do plano de contas exibindo seus respectivos valores gastos ou arrecadados.

110. Permitir a disponibilizagao de informagdes relativas as contas publicas, tais como PPA, LDO, LOA,
Anexos da Lei 4.320 e Anexos da Lei Fiscal.

111. Disponibilizar acesso publico a todos os atos da administragdo publica tais como, portarias, leis,
decretos, atos de pessoal, licitagdes, contratos, aditivos, convénios, resolugdes, etc.

112. Exibir informagdes detalhadas sobre diarias, tais como: NUmero da diaria, local de saida, local de
retorno, data de partida, data de retorno, objeto, valor unitario, quantidade.

SISTEMA DE PROTOCOLO
113. .Possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitagdes,

até seu encerramento, fornecendo informagdes rapidas e confiaveis.
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114. .Permitir o acesso aos dados do processo através de cddigo e/ou documento (CPF /CNPJ).
115. .Disponibilizar cadastro de roteiro inicial de cada Solicitagao de protocolo por assunto;
116. .Emitir comprovante de protocolo para o interessado no momento da inclus&o do assunto com login e

senha pela web.

117. .Disponibilizar registro de pareceres sobre 0 assunto de protocolo com histérico de cada tramite sem
limite de tamanho de parecer.

118. .Disponibilizar controle de toda tramitagdo dos assuntos de protocolo dentro da institui¢éo, entre
usuarios e departamentos que possuam acesso aos programas.

119. .Permitir a inclusdo de imagens em documentos anexando a um protocolo.
120. .Envio e recebimento on-line de protocolos com controle de senha / usuario.
121. .Permitir consultas a diversos protocolos, por requerente, por setor / divisdo / por assunto, data de

movimentacao, data de abertura e data de arquivamento.

122. .Disponibilizar mddulo WEB de tramitagao de assuntos de protocolo para que setores que ndo tem
acesso a rede do 6rgdo possa fazer suas movimentagoes.

123. .Manter controle do histérico dos assuntos dos protocolos gerados.

124, .Disponibilizar relatérios de controle de todos os assuntos pesquisados pelo protocolo com a
populacao.

125. .Sistema deve ser organizado por setores e sub-setores.

126. .Permitir especificar um usuario do setor de destino para receber a demanda.

127. .Todos do setor de destino tém acesso ao documento.

128. .Todos os setores envolvidos podem ver todos os despachos.

129. .Todos os acessos a demanda e despachos devem ser registrados e tem-se a listagem de quem

acessou, de qual setor e quando.

130. .Permitir receber/despachar processos/documentos individualmente e/ou em lote.
131. - Coleta de Ponto Eletronico:
1. Controle de acesso:

¢ Controle de acesso por senha e biometria;

o Batida de ponto através de relégio (REP portaria n° 1510 de 21/08/2009, ) ou através
de computador na organizagao, conforme portaria n° 373 de 25/02/2011;

2. Escalas de trabalho:

e Permite criar horéarios de trabalho com qualquer tipo de escala;

e Permite o tratamento de escalas ciclicas ou mensais, troca de escalas, troca de
horarios e restringe o registro do ponto de acordo com estas trocas;

e Armazena histdrico de escalas mensais;
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e Permite o tratamento de escalas variadas de horarios, tais como 12x36, 6x2, 6x1,
escalas administrativas e escalas de vigias;
3. Banco de horas:
e Permite o gerenciamento de banco de horas;

4. Exportacdes:
e Exportagdo de informagdes para folha de pagamento;

5. Parametrizagdes;

e Permite o tratamento de regras especificas para classes diferenciadas de servidores
el/ou Prestadores de Servigo;

e Permite organizar as pessoas em lotagdo, departamento, cargo.

e Permite o tratamento de horas extras, faltas e atrasos, excecbes e anomalias,
permitindo visualizar o periodo completo do ponto e suas marcagdes realizadas bem
como o horario estipulado para os dias no periodo;

6. Relatorios:
e Impresséo da tabela de escala mensal em branco ou preenchido;

e Relatorios em HTML;
e Relatérios de espelho de ponto;

e Relatério de ocorréncias.

8. Processo de Avaliagdo de Conformidade

Declarada a empresa vencedora, € antes da adjudicagéo do objeto da presente licitagao, no prazo de até 10 (dez)
dias ap6s a convocagao pela Entidade Municipal, o sistema ofertado pela proponente vencedora sera objeto de
avaliagao de conformidade, ocasido em que a empresa devera comprovar que sua oferta (sistema) atende a todos
0s requisitos técnicos relacionados no presente Termo de Referéncia, sob pena de desclassificagéo.

Todos os requisitos técnicos relacionados no projeto basico séo de atendimento obrigatério, sendo desclassificada
a proposta que deixar de atender a qualquer dos requisitos especificados, todos considerados necessarios ao bom
funcionamento.

A avaliagdo de conformidade sera realizada por servidores usuarios dos sistemas, a serem designados pelo
Presidente da Casa e devera ser realizada nas dependéncias da Prefeitura, em ambiente destinado para este fim
e aberto ao publico interessado.

Os equipamentos utilizados para as demonstragdes durante o teste de conformidade deverdo ser providenciados
pela propria licitante declarada vencedora, incluindo, entre outros, computador, projetos de midia, conexdo a
internet compativel (tecnologia 3G ou outros), a fim de se evitar contestagdes quanto a qualidade de tais recursos
por parte da licitante vencedora.

Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital e consequente aprovagdo em processo de
avaliagao de conformidade, sera adjudicado o objeto a licitante e a mesma sera convocada para assinatura de
contrato.

9. SOFTWARE PARA ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA E NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA
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Caracteristicas Gerais Obrigatérias do Sistema

Aplicativos Multiusuario.

Ambiente Cliente-Servidor.

Funcionar em rede com servidores LINUX ou Windows

Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas permitindo blogueio de
acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiracéo de
senhas.

Manter log de auditoria das alteragdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas.

Possuir rotinas de analise de consisténcia de dados em lote.

Possuir histdrico de ocorréncias individual (contribuintes e iméveis).

Os modulos WEB deveréo ser hospedados nos servidores da Prefeitura e ter disponibilidade para o
pessoal técnico da propria prefeitura possa fazer alteragdes.

Permitir que o contribuinte visualize seus débitos em aberto ou pagos, e, quando exigiveis e vencidos
devem ser mostrados j& com valor atualizado.

Permitir que o contribuinte solicite via internet o acesso ao sistema. O municipio podera optar em liberar
0 acesso direto, sem intervengdo do municipio, ou podera optar em homologar (autorizar) essa
solicitagao.

As certiddes emitidas devem ser passiveis de conferéncia quanto a sua autenticidade, isso deve se dar
por meio de consulta em um menu de acesso rapido, devendo o usuario informar minimamente, nimero
da certid&o, ano da certidao e codigo de autenticidade via internet.

Controle de acesso com auditoria;

Cadastro Imobiliario completo com rotina de consisténcia de dados, com possibilidade de inclusao de
até 10 fotos do imdvel no banco de dados;

Emisséo dos boletins em branco ou completo para alteragao/cadastro;

Possibilitar o Cadastro unico do contribuinte;

Célculo e Emisséo do alvara de localizagao e funcionamento, inclusive proporcional;

Emisséo de Certiddes: baixa de inscrigéo, negativa, positiva, regularidade fiscal, IPTU, CDA;

Balc&o eletrbnico: controle da situagéo fiscal do contribuinte, com emiss&o de segunda via de DAM,
negociagao particular de débitos, emissdo de requerimentos diversos;

Lancamentos de taxas, contribuigdes, impostos;

Permitir o controle de permissionarios dos prédios publicos com emiss&o de taxas;

Permitir o controle de veiculos para transporte alternativo (motos, carros, vans, dnibus) com emissao
das taxas por grupo;

Permitir que os relatérios possam ser vistos em tela antes da impresséo;

DAMs com cédigo de barras para pagamento em qualquer agente arrecadador;

Conter modulo para a Fiscalizagdo, agendamento e emissdo de Ordem de Servigo e Auto de
Infracdo, mostrando apuracdo de débitos por competéncia;

Relatérios para Produtividade interna dos fiscais;

Emisséo de nota fiscal avulsa com langamentos automatico do ISS e outros tributos;

Controle da divida ativa com verificacdo dos maiores devedores;

Emisséo de cartas, notificagdes, avisos de cobranga parametrizaveis;

Cadastro de REFIS para utilizagdo nos parcelamentos/negociacdo particular de débitos;

Integragéo com Google Maps no proprio sistema para localizagao direta do imével cadastrado;
Possibilidade de integrar fotos ao cadastro do imével;

Calculo parametrizado do IPTU, de acordo com o Cédigo Tributario do Municipio;

Calculo do ITBI, inclusive com progressividade e emissao do Laudo de Avaliag&o.

Rotina de baixa automatica de boletos pagos em lote;
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¢ Rotina de baixa automética de boletos pagos individual com restricdo por permisséo;

¢ Rotina de baixa automética de boletos pagos por arquivo de retorno do agente arrecadador;

e Rotina de baixa automatica de boletos pagos por leitor automatico de cédigo de barras e emisséo de
comprovante de pagamento;

e Rotina de baixa/inclusdo de pagamentos/repasses dos optantes pelo Simples Nacional via arquivo de

retorno para conferéncia;

Lancamento do Auto de Infragdo com detalhes de apurago;

Conter Notificagdes de Infragéo, Notificagdo de Inscrigdo em Divida Ativa;

Maodulo de Nota Fiscal de Servigos Eletronica:

O sistema devera contar com duas formas de disponibilizagao:

a) Solugdo on-line, disponibilizada no sitio da secretaria, na Internet;

b) Solugao que permita a integragdo com os sistemas préprios dos contribuintes e/ou um aplicativo cliente,

disponibilizado pela secretaria.

c) Acessar 0 banco de dados local da prefeitura ou servidor préprio da empresa.

e Na versdo On-line, a identificacdo e 0 acesso se dara pela identificagdo do CPF, CNPJ ou Codigo do
Contribuinte, devendo esse ser informado juntamente com senha personalizada pelo usuario, cadastrada
previamente e mecanismo de protegéo do tipo Captchas utilizado para distinguir humanos e maquinas.

e Somente pessoas identificadas como emissores de NFSe poderdo efetuar login e ter acesso ao sistema
de emissdo de Nota Fiscal de Servico Eletronica — NFSe.

e Qutras funcionalidades:

a) Geragédo de NFSe (on line)

b) Consulta de NFSe (on line)

c) Cancelamento de NFSe (on line)

d) Substituicdo de NFSe (on line)

e) Consulta de empresas autorizadas a emitir NFSe (on line)

e Controle automatico de servigos substituidos;

e  Controle automatico de retengdes;

e Conter cruzamento de dados com os arquivos da Receita Federal junto ao Simples Nacional, para
checagem de repasses do ISSQN (DARF);

e Proporcionar a impressédo da Guia de pagamento de ISSQN Préprio ou Retido na Fonte em documento
unico, de uma determinada referéncia (més e ano), com cddigo de barras utilizando padrdo FEBRABAN,
padrdo estabelecido através de convénio da Prefeitura com as institui¢des bancarias.

e Os mddulos WEB deverdo ser hospedados nos servidores da Prefeitura e ter disponibilidade para o
pessoal técnico da prépria prefeitura que possa fazer alteragoes.

Migracao de Dados

e Deverdo ser enviados técnicos para desenvolver rotina para migragdo dos dados do sistema atual para o
novo sistema;

e Os dados migrados serdo consolidados para efetiva cobranga em divida ativa;

e Todas as tabelas deverao ser transpostas e adaptadas para a codificagdo do sistema atual;

o Deveréo ser realizados testes, juntamente com os servidores do setor a fim de assegurar a exatidao das
informagdes migradas e consolidadas.

Treinamento
e O treinamento sobre a operacionalidade do sistema devera ser de 20 horas;

e A Prefeitura ird designar pessoal suficiente para o treinamento;
e O treinamento devera conter rotinas para o setor de tributos, para melhor aproveitamento do sistema;
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¢ No treinamento devera ainda conter:
- Treinamento sobre rotinas para célculo de IPTU (boletim de cadastro imobiliario, boletim de
cadastro de logradouros e boletim de cadastro econémico)
- Parametros e métodos para se chegar ao valor venal de um imével;
- Coeréncia entre informagdes;
- Tabela para obsolescéncia;
- Procedimentos e parametros para avaliagdo de imdveis para efeito de langamento do ITBI;
- O Imposto Sobre Servigos, como calcular;
- Orientacéo sobre rotinas de fiscalizagdo, agendamento da fiscalizagdo anual no sistema;
- Emissao de Ordem de Servigo de Agéo Fiscal;
- Emissao de Termo de Abertura e Encerramento;
- Inclus&@o e Apurag&o do Auto de Infragéo;

Riacho da Cruz/ Rio Grande do Norte, 20 de julho de 2018.

CIENA MARIA PAIVA DIOGENES REGO
Secretaria Municipal de Administracao

FABIO MAXCIMILIANO DIOGENES DE SOUSA
Pregoeiro
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ANEXO Il - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.2........

A PREFEITURA MUNICIPAL DE Riacho da Cruz, com sede na: Avenida Camila de Lellis, 285, Centro,
Riacho da Cruz, Rio Grande do Norte, CEP: 59.820-000, inscrito no CNPJ/MF sob o n®
08.153.454/0001-04, neste ato representado por MARIA BERNADETE NUNES REGO GOMES,
Prefeito, inscrito no CPF sob o n.? 289.106.054-72, considerando o julgamento da licitagdo na
modalidade de pregdo, na forma presencial, para REGISTRO DE PRECOS n°® 031/2018 - PP,
homologadaem ........cccooviiveiiiiiinennns , processo administrativo n.2 02070002/2018, RESOLVE registrar
0s precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagao por
ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢cdes previstas no edital,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes, no Decreto n.? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposigoes a

sequir:
1. DO OBJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto Registro de pre¢os para futura e eventual Contratacédo de
pessoa juridica para cessao de direito de uso de sistema de gestédo publica com médulos
de contabilidade, licitagéo, protocolo e portal da transparéncia, voltados para atender as
necessidades e atividades da Prefeitura Municipal de Riacho da Cruz/RN.,
especificado(s) no(s) item(ns) do Termo de Referéncia, anexo ao edital de Pregdo n®
031/2018 - PP, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora,
independentemente de transcri¢ao.
2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as
demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:
Itg(r)n Prestador do Servigo (razao social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
TR
Especificagdo Unidade Quantidade | Valor Un
X

3. VALIDADE DA ATA

3.1. Avalidade da Ata de Registro de Precos iniciara em ..........cccceevvvneenn. , tendo seu término
EM e , podendo ou ndo ser prorrogada, a critério da
Administracao, respeitado, contudo, o prazo total de 12 (doze) meses (art. 12 do Decreto
n? 7.892/13).

4. REVISAO E CANCELAMENTO
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4.1. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugéo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administracdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

4.2. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administragdo convocard o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

4.3. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu pre¢o ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicagédo de penalidade.

4.3.1. A ordem de classificagao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos
aos valores de mercado observard a classificagao original.

4.4. Quando o pregco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor
n&o puder cumprir 0 compromisso, 0 6rgao gerenciador podera:

441. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

4.4.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.
4.5. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogagao
desta ata de registro de pre¢os, adotando as medidas cabiveis para obten¢éo da contratagao mais
vantajosa.
4.6. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
4.6.1. descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;
4.6.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel;
4.6.3. nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou
4.6.4. sofrer sancao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangando o 6rgao gerenciador e 6rgao(s) participante(s).
4.7. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nesta Ata de Registro de Precos
serd formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.
4.8. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,

decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

4.8.1. por razdo de interesse publico; ou

4.8.2. a pedido do fornecedor.

5. CONDICOES GERAIS

5.1. As condigbes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigagbes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

5.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
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depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Local e data
Assinaturas

35 Representante legal do 6rgéo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s)
registrado(s)
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ANEXO Ill - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO
PRESTACAO DE SERVICOS

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE
SERVICOS N? ... /..., QUE FAZEM ENTRE SI
O T T E A EMPRESA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE Riacho da Cruz, com sede na: Avenida Camila de Lellis, 285, Centro,
Riacho da Cruz, Rio Grande do Norte, CEP: 59.820-000, inscrito no CNPJ/MF sob o n®
08.153.454/0001-04, neste ato representado por MARIA BERNADETE NUNES REGO GOMES,
Prefeito, inscrito no CPF sob o n.? 289.106.054-72, doravante denominada CONTRATANTE, e o(a)

.............................. inscrito@) no CNPJ/MF sob o n® ............., sediado(a) na
................................... , €M .eeeeeeeveceeeeennn. doravante  designada  CONTRATADA, neste  ato
representada pelo(a) Sr.(a) ......ccceeeeveeene , portador(a) da Carteira de Identidade n® ................. , expedida
pela (0) .coooevrrcvnnennn. , € CPF n% L , tendo em vista o que consta no Processo n°

.............................. e em observancia as disposi¢des da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei
n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e na Lei n® 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregédo n® 031/2018 - PP, mediante as
cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é: Registro de pregos para futura e eventual
Contratagéo de pessoa juridica para cessao de direito de uso de sistema de gestao publica com
moddulos de contabilidade, licitacao, protocolo e portal da transparéncia, voltados para atender as
necessidades e atividades da Prefeitura Municipal de Riacho da Cruz/RN., conforme especificacdes
e quantitativos estabelecidos no Edital do Pregdo identificado no preambulo e na proposta
vencedora, 0s quais integram este instrumento, independente de transcri¢ao.

1.2. Discriminacéo do objeto:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR
MEDIDA
1
2
3
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

37 2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato tem inicio na data de / / e
encerramento em / / , prorrogavel na forma do art. 57, §1¢, da Lei n® 8.666, de
1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de RS ............ T )-

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orgcamentaria
propria, prevista no orgamento da Uniao, para o exercicio de 20...., na classificagao abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:
5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condicoes a ele referentes encontram-se no Edital.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE E ALTERACOES
6.1. O prego contratado é fixo e irreajustavel.

6.2. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de
1993.

6.3. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

6.3.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata 0 § 12 do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

6.4. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

7.1. O regime de execugao dos servigcos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE sao aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
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8.1. As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA s&o aquelas previstas no Termo de
Referéncia.

9. CLAUSULA NONA — SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. As sangdes referentes a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia.
38 10. CLAUSULA DECIMA - RESCISAO

10.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da
Lei n® 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo
das sanc¢des aplicaveis.

10.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos
na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja
prejuizo a execugcdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

10.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

10.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.5. O termo de rescisao sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme
0 caso:

10.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.5.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
10.5.3. Indenizacbes e multas.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — VEDACOES
11.1. E vedado 8 CONTRATADA:
11.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagéao financeira;

11.1.2. interromper a execugao contratual sob alegagédo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS.

12.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitacbes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078,
de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — PUBLICACAO

13.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial do Municipio, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1. E eleito o Foro da ...... para dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de
Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagao, conforme art. 55, §2° da Lei n® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.
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39
Responsavel legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1-
2.
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PREGAO PRESENCIAL
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
AMPLA CONCORRENCIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE Riacho da Cruz

PREGAO PRESENCIAL N2 031/2018 - PP
(Processo Administrativo n.°02070002/2018)

ANEXO IV — DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITAGAO
A
Prefeitura Municipal de
Ref.: PREGAO N.°

Prezados Senhores,

Pela presente, declaramos, para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso VII do artigo 4° da
Lei Federal n.? 10.520 de 17.07.2002, sob as penalidades cabiveis, que cumpriremos plenamente
0s requisitos de habilitagao exigidos neste Edital.

Local e data

(Empresa e assinatura do responsavel legal)

ANEXO V — DECLARACAO, NOS TERMOS DO INCISO XXXIIl DO ART. 72 DA CONSTITUICAO
FEDERAL DE 1998

Declaramos que nao possuimos em nosso quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao
Federal de 1998 (Lei n° 9.854/99).

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal)

Obs: Este documento devera ser emitido em papel que identifique a licitante.
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ANEXO VI - DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MEI/ME/EPP

A PREFEITURA MUNICIPAL DE
REF. PREGAO PRESENCIAL N.¢

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF N.? , (ENDERECO
COMPLETO) , declara, sob as penas da Lei, que esta enquadrada
como microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos da legislagdo vigente, que ndo ha
nenhum dos impedimentos previsto nos incisos do § 42, do artigo 32, da Lei Complementar n? 123/06,
alterada pelas Leis Complementares 128/2008 e 147/2014 e pelo Decreto 8.538/2015 e ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias superiores.

(Local) ,___de de 20

; Empresa e assinatura do responsavel legal
OBSERVAGCOES:

ANEXO VIl - DECLARAGAO UNIFICADA
DECLARAMOS, SOB AS PENAS DA LEI QUE:

1 — até a presente data de entrega dos envelopes para a licitagdo em epigrafe, nenhum fato ocorreu
que nos inabilite a participar da presente licitagdo, nos termos do paragrafo 2°, art. 32 da Lei n®
8.666/93;

2 — aceitamos as condicdes estipuladas neste edital, ressalvada a hip6tese de impugnagéo;

3 — executaremos os servicos ora licitados de acordo com as diretrizes e normas técnicas adotadas
pela Prefeitura Municipal;

4 — entre nossos dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos e demais profissionais néo
figuram SERVIDORES PUBLICOS;

(Local) , ___de de 20

Empresa e assinatura do responsavel lega
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