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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DA CRUZ

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DA CRUZ

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHO DA CRUZ
DECRETO N° 724 DE 28 DE MAIO DE 2025.

DISPOE SOBRE REGULAMENTACAO DOS
PROCEDIMENTOS DE ACESSO A
INFORMACAO NA FORMA PREVISTA NA
LET FEDERAL N° 12527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2011.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIACHO DA CRUZ, Estado
do Rio Grande do Norte, no uso de suas atribuigdes legais, que
lhes sdo conferidas pela Lei Orgéanica do Municipio e.

CONSIDERANDO os termos do art. 45 da Lei Federal n°
12.527/2011, que dispde sobre acesso a informagdo no dmbito
da  administracdo  publica, cabendo aos municipios
disciplinarem regras especificas para o atendimento da referida
lei;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o
procedimento de acesso a informacdo no ambito da
administragdo publica direita e indireta do Poder Executivo do
Municipio de Riacho da Cruz/RN.

DECRETA:
CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica regulamentado, no dmbito do Poder Executivo
Municipal, os procedimentos para a garantia do acesso a
informacao e para a classificagdo de informagdes sob restrigdo
de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o
disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
dispde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII
do caput do art. 5° no inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do
art. 216 da Constituicao Federal.

Art. 2° Os orgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal
de Riacho da Cruz/RN, deverdo assegurar, as pessoas naturais e
juridicas, o direito de acesso a informacdo, que sera
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensdo, observados os principios da administragdo
publica e as diretrizes previstas na Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 3° A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos,
ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servigos e
dos materiais utilizados, tais como reproducdo de documentos,
midias digitais e postagem.

CAPITULO II N
ACESSO AS INFORMACOES

Secao |
Do Servigo de Informagdo ao Cidaddo

Art. 4° Os pedidos de acesso a informagao que trata o presente
Decreto serdo enderecados a Secretaria de Administragdo e
Recursos Humano deste Municipio, competindo-lhe:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;
II - informar sobre a tramita¢do de documentos nas unidades;
III - receber e registrar pedidos de acesso a informacao;

IV - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel,
o fornecimento imediato da informacao;

V — providenciar o registro do pedido de acesso em
procedimento especifico e a entrega de niumero do protocolo,
que contera a data de apresentacdo do pedido; e
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VI - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a
unidade responsavel pelo fornecimento da informagao, quando
couber.

Art. 5° O acesso a informagao disciplinado neste Decreto ndo
se aplica:

I - as informagdes relativas a atividade empresarial de pessoas
fisicas ou juridicas de direito privado, obtidas por outros érgéos
ou entidades no exercicio de atividade de controle, regulagio ¢
supervisdo da atividade econdmica cuja divulgagdo possa
representar  vantagem competitiva a outros agentes
econdmicos;

IT - as hipoteses de sigilo previstas em lei especifica, como
fiscal, bancaria, comercial, profissional, industrial e em
segredo de justica;

IIT — as informagdes relacionadas a pessoa natural identificada
ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagem.

Secao I1
Do Pedido de Acesso a Informagao

Art. 6° Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular
pedido de acesso a informagdo, que devera ser protocolado
junto a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humano.

Art. 7° O pedido de acesso a informag@o devera conter:

I - nome do requerente;

IT - nimero de documento de identificagdo valido;

IIT - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagdo
requerida; e

IV - enderego fisico ou eletrénico do requerente, para
recebimento de comunicac¢des ou da informagao requerida.

Art. 8° Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados;

III- que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacao ou
consolidacdo de dados e informagdes, ou servico de produgéo
ou tratamento de dados, que ndo sejam de competéncia do
orgdo ou entidade municipal.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso III do caput do presente
artigo, o 6rgdo ou entidade devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das
quais o requerente podera realizar a interpretagao, consolidagdo
ou tratamento de dados.

Art. 9° As informagdes solicitadas serdo prestadas pelo Servigo
de Informagdo ao Cidadao e-SIC, no prazo de, até, 20 (vinte)
dias.

§ 1° O prazo referido no caput podera ser prorrogado, por mais
10 (dez) dias, mediante justificativa expressa do responsavel
pela prestacdo da informagdo, da qual sera dada ciéncia ao
requerente.

§ 2° Nao sendo possivel o fornecimento da informacdo, o
Servigo de Informagdo ao Cidadéo - SIC devera:

I - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da
recusa, total ou parcial, do acesso pretendido; ou

II - comunicar que ndo possui a informagdo, indicando, se for
do seu conhecimento, o 6rgdo, a entidade ou a organizagdo, ndo
pertencente a Administragdo Piblica Municipal, que deve deté-
la.

§ 3° Quando ndo for autorizado o acesso, por se tratar de
informac¢ao reservada ou sigilosa, o requerente sera informado
sobre a possibilidade de recurso.

§ 4° Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico
em formato impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de
acesso universal, serd informado ao requerente o lugar e a
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forma pela qual se poderd consultar e obter a referida
informag@o, desonerando a Administragdo Municipal da
obrigacao de seu fornecimento direto, salvo se o requerente
declarar ndo dispor de meios para realizar, por si mesmo, tais
procedimentos.

Secao IIT
Do Procedimento de Acesso a Informagao

Art. 10. Recebido o pedido e estando a informagao disponivel,
0 acesso serd imediato.

§1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou
entidade, no prazo previsto no art. 9° deste Decreto, devera:

I - enviar a informacdo ao enderego fisico ou eletronico
informado;

IT - comunicar data, local e modo para realizar consulta a
informagdo, efetuar reproducdo ou obter certiddo relativa a
informagao;

IIT - comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem
conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade
responsavel pela informag@o ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar
manuseio de grande volume de documentos, ou movimentagdo
do documento puder comprometer sua regular tramitacdo, sera
adotada a medida prevista no inciso II do § 1° deste artigo.

§ 3° Caso o requerente solicite copia de algum documento,
devera providenciar o pagamento antecipado dos custos,
mediante entrega, ao servidor responsavel, do comprovante de
pagamento e indicagdo do local onde as copias deverdo ser
providenciadas.

§4° A Secretaria Municipal de Administracdo e Recurso
Humano designara servidor pertencente aos seus quadros para
providenciar as copias dos documentos solicitados, apds a
apresentagdo do comprovante de pagamento pelo solicitante.

§5°. Na hipotese de o requerente opte por apenas ter acesso aos
documentos solicitados, serd definido dia, local e horario para
tanto, devendo o servidor designado acompanha-lo durante o
manuseio dos documentos.

Art. 11. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado
por 10(dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao
requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 12. Quando o fornecimento da informacdo implicar
reprodugdo de documentos, a Secretaria de Administragdo e
Recursos Humano informara ao requerente o niimero de folhas
a serem copiadas, observado o prazo de resposta ao pedido,
devendo o requerente providenciar o pagamento dos custos dos
servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo unico. A reprodugdo de documentos ocorrerd no
prazo de 10 (dez) dias, contado da comprovacio do pagamento
pelo requerente, ressalvadas hipdteses justificadas em que,
devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reprodugéo
demande prazo superior.

Secdo IV
Do Recurso

Art. 13. No caso de indeferimento de acesso as informagdes ou
as razoes da negativa do acesso, podera o interessado interpor
recurso contra a decisdo, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
sua ciéncia.

§ 1° O recurso sera apresentado no Servigo de Informagao ao
Cidadao e-SIC, que o encaminhara a autoridade que exarou a
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decisdo impugnada, devendo se manifestar no prazo de
5(cinco) dias.

§ 2° Mantida novamente a negativa, 0O recurso sera
encaminhado a Controladoria Geral do Municipio — CGM, que
deliberara no prazo de cinco dias.

Art. 14. Nao podera ser negado acesso as informagdes
necessarias a tutela judicial ou administrativa de direitos
fundamentais.

Paragrafo tnico. O requerente devera apresentar razdes que
demonstrem a existéncia de nexo entre as informagdes
requeridas e o direito que se pretende proteger.

CAPITULO 111
RESPONSABILIDADES

Art. 15. Constituem condutas ilicitas que ensejam
responsabilidade do agente publico:

I - recusar-se a fornecer informagéo requerida nos termos deste
decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou
fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir,
inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente,
informagdo que se encontre sob sua guarda ou a que tenha
acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢des
de cargo, emprego ou fungdo publica;

III - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagdes de
acesso a informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir
acesso indevido a informagao sigilosa ou informagéo pessoal;
V - impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si
ou por outrem,;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente
informagdo sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em
prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violagdes de direitos humanos por
parte de agentes do Estado.

Paragrafo unico. No caso da constatagdo de qualquer uma das
condutas ilicitas que trata o presente artigo cometida por parte
do agente publico devera ser instaurado procedimento
sindicante e/ou administrativo, em que sera carater assegurado
contraditério e ampla defesa, no intuito de apurar suposta
infracdo funcional prevista na Lei Complementar n°. 001/1999.

CAPITULO II )
DISPOSICAO TRANSITORIAS E FIANIS

Art. 16. Para os requerimentos apresentados antes da entrada
em vigor do presente decreto, considera-se como inicio do
prazo previsto no artigo 9° o dia posterior a sua publicagdo.

Art. 17. Na aplicagdo deste decreto serdo observadas as
questdes sobre classificacdo de informagdes secretas, sigilosas
e reservadas, o acesso a informagdes pessoais, a
responsabilidade sobre o acesso ¢ divulgagdo de informagdes e
as disposi¢des do Decreto Federal n. 7.724/2012.

Art. 18. Os orgdos da administragdo publica direta e indireta do
Municipio adequardo suas politicas de gestdo da informagao,
de modo a ajustar os procedimentos de registros,
processamento, trdmite e arquivamento de documentos e
informa¢des para da cumprimento ao disposto no presente
Decreto

Art. 19. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCOS AURELIO DE PAIVA REGO
Prefeito Municipal
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